|s
i

S = BURITICUPU - MA
LlDERANCA §.Z°'.g.§m4&u_/zoz1
consultoria @ assessoria contabii Rublvu g‘ﬂ

PROPOSTA DE PRESTACAO DE SERVICOS CONTABEIS ESPECIALIZADOS

Ao. Exmo. Senhor Secretario de Administragdo e Financas do Municipio de
Buriticupu — MA

PLANILHA COM QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS

OBJETO: Contratacio de empresa especializada para prestagio de servigos de
assessoria e consultoria contabil junto as secretarias municipais de Buriticupu/MA.

DESCRICAO DOS VALOR VALOR

ITEM | sprvICOS UNID | QUANT | \ipNSAL RS | TOTAL RS

Contratagdio de  empresa
especializada para prestagdo de
servicos dec assessoria ¢
consultoria contdbil junto a
secretaria ~ municipal  de
Finangas.

01 Més 12 31.500,00 378.000,00

Contratagdo de  empresa
especializada para prestagdo de
02 servicos de assessoria €
e consultoria contabil junto a
secretaria municipal de
educacio.

Més 12 27.000,00 324.000,00

Contratagdo de  empresa
especializada para prestagio de
03 servicos de assessoria e Més 12 27.000,00 324.000,00
consultoria contabil junto a
secretaria municipal de satde.

Especifica¢des dos Servicos

v'  Assessoria Contébil para elaboracio e fechamento dos balancetes mensais, (Prefeitura,
FUNDEB, FMS, FMAS);

v Assessoria Contabil para elaboragio e fechamento dos balangos anuais;
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v’ Assessoria Contabil para a elaﬁ%?gegg 33’5’3?8]"&52" e lei orcamentdrias, com a realizagdo
de audiéncias publicas: 6 TICUPU - MA
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- LEl ORCAMENTARIA ANUAL — LOA;

v Abertura da escrituracdo contdbil, orcamentaria, financeira e patrimonial;

v Preparacdo e encaminhamento da documentagdo que integra a prestagdo de contas
anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida com
relatérios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo especifica

-~ do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo;

v"  Conferéncia de saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

v' Consolidacdo das informa¢des de patrimdnio, licitagdo, folha de pagamento e
contabilidade;

v"  Elaboracdo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres acerca de matérias orcamentdrias e
financeiras;

v Implantagdo de rotinas e processos para execugdo dos servios de contabilidade,
integrados aos demais 6rgdos da administragdo, com instrugdes passo a passo, para
processamento da execugdo orgamentdria e contabilidade, nos sistemas orgamentario,
financeiro, patrimonial de forma que permita: Emissao dos livros contébeis: diario e razdo,
consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

a . x . , e
. v'  Registro da execugdo orcamentdria, por meio de emissio, liquidacdo e pagamento de
empenhos de despesas. Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios financeiros e
patrimoniais, conforme plano de contas;

v'  Elaboragdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais;

v'  Registro de langamentos contébeis, incluindo receita e despesa, supervisdo e orientagdo
para conciliacao das contas bancarias;

v Supervisdo da execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientagdo,
organizagdo, elaboragdo (usando sistema informatizado) e entrega da documentagdo
contabil ao arquivo do municipio e Camara Municipal, de acordo com a legislagdo vigente,
escrituragdo dos livros didrios, razdo e Q'Q, imgressao d\@i@\@s de controle bancdério, de

a
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receita e despesa, controle, conciliagao e classificagdo de contas, consolidaci6 mensal dos
dados das Unidades Gestoras, elaborac¢do dos balancetes mensais em 02 (duas) vias para
envio 8 Cidmara Municipal e arquivo do Municipio;

v Elaboracdo, regularizacio, cadastramento e execugdo da escrituragdo contabil,
orcamentaria, financeira e patrimonial nos mddulos de Planejamento, Cadastral e
Execucdo das Unidades Gestoras no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas
do Maranh3o, de acordo com o calenddrio de compromissos municipais;

v'  Prestagdo de Contas dos programas do PNAE, PNAT, PDDE e demais programas do FNDE

por intermédio do Sistema de Gestdo de Prestagdao de Contas — SIGPC;

\

Disponibilizacdo de informagbes contdbeis da execu¢do orgamentdria, financeira e
i patrimonial, para fins de publicagdo no site da prefeitura;

Elaboragdo das Prestacdes de Contas Mensais do FUNDEB/MDE;

Declaragédo de Débitos e Créditos Tributérios Federais (DCTF Mensal);

Assessoria e Consultoria para elaboragdo da RAIS e DIRF anual;

AN N N

Assessoria e Consultoria na elaboragio do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e
demonstrativos que o acompanham, com as respectivas publicagGes através dos sistemas
FINGER, SICONF| e em local de amplo acesso publico;

v' Assessoria e Consultoria para elaboragdo do Relatério Resumido da Execugdo
Or¢amentaria (RREO) e demonstrativos que o acompanham, com as respectivas
publicagOes através dos sistemas FINGER, SICONFI e em local de amplo acesso publico;

- v' Assessoria e Consultoria na elabora¢do e Consolida¢do dos Balancos das diversas
Unidades Gestoras na forma estabelecida na Portaria STN n? 109/2002, com as
respectivas publicagdes através do sistema SICONFI;

v" Preenchimento do SIOPE — Sistema de Informag¢des sobre Orgamentos Publicos em
Educagdo. Envio dos dados bimestrais ao Ministério da Educacao;

v" Preenchimento do SIOPS — Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Ptiblicos em Satde.
Envio dos dados Bimestrais ao Ministério da Saude;

v Assessoria e Consultoria para a elaboragdo dos Relatérios de Gestdo da Saude, com a
realizagdo de audiéncias publicas;

v’ Assessoria e Consultoria na apuracdo dos percentuais de gastos com: FUNDEB, SAUDE,

EDUCACAO e PESSOAL; F &
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v" Assessoria e Consultoria na apuragdo de percentual a ser repassado ao Legislativo

Municipal;

v Elaboragdo de comparativo da receita para fins de cumprimento do art. 11 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, com as respectivas publica¢Oes através do sistema SICONFI;

v"  Prestar assessoria aos funcionarios da Administracao para elaborac¢ao dos demonstrativos
exigidos pelos Orgdo de controle, nas dreas de competéncia contabil;

v'  Prestar orientacdes especificas para elaboracao de Balangos e Balancetes, dos Sistemas
Or¢amentério, Financeiro e Patrimonial, como organizagdo da documentagdo bancaria,

™ decretos e demais demonstrativos que comprovem a exatiddo do fechamento mensal da
contabilidade, necessarios a geragdo das demonstragdes e dos relatorios fiscais;

v Prestar orienta¢des e/ou recomendagdes para os gestores e servidores da Administracdo
oferecendo informag0es destinadas a execugdo or¢amentaria e financeira;

v OrientagBes para a correta retengdo de tributos na fonte, quando do pagamento de
despesas aos credores;

v'  Orientacdes para fins de adogdo de critérios e procedimentos para registro da
arrecadacdo de receitas e realizacdo de despesas, consoante legislacao vigente;

v" Acompanhamento durante o processo de fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdao — TCE, Controladoria Geral da Unido — CGU e Departamento Nacional de
Auditoria dos Sistema Unico de Satide — DENASUS, para prestar informagdes e orientar a
equipe de Controle Interno da Administragao para atendimento adequado ao Controle
Externo, de acordo com as disposigdes legais;

v’ Assessoria e Consultoria no acompanhamento e manutencdo da regularidade do CAUC;

v'  Assessoria e Consultoria para atualizagdo/alteracdo dos responsaveis pelos CNPJ's da
Prefeitura, Fundos Municipais e demais 6rgaos;

v’ Assessoria e Consultoria para regularizacdo e emissido de Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais;

v Assessoria e Consultoria para regulariza¢io e emissdo da Certid3do Negativa de Débitos do

FGTS;
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v'  Assessoria e Consultoria para regufarliagao e emissao da Certiddo N}gﬂﬁﬁ de Débito e
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Divida Ativa da Receita Estadual;
v"  Presta¢des de Contas via Sistema SAE implantado pelo Tribunal de Contas do Estado do

Maranh3o.

Prazo de validade desta pesquisa: () 30 dias; (x) 60 dias; () 90 dias; () sessenta dias.

Sao Luis - MA em, 11 de fevereiro de 2021.
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