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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

Memorando
Buriticupu - MA, 07 de janeiro de 2021.

Ao Senhor
AFONSO BARROS BATISTA
Chefe de Gabinete do Prefeito

- Senhor Ordenador.

/4

Venho por meio deste, solicitar que a Vossa Senhoria possa tomar as providéncias ne-
cessarias para a abertura de Processo Licitatério, obedecendo aos rigores da lei n°. 8.666/93 e suas
alteragGes posteriores.

Solicito a abertura de processo licitatorio para Contratagdo de empresa especializada

para prestag@o de servigos de assessoria e consultoria contabil junto a Secretaria Municipal de Fi-
nangas, de acordo com a demanda em anexo:

Atenciosamente,

liaf

elion¢ide da Luz Brito
Secretaria Municipal de Financas
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

OBJETO: Contratagio de empresa especializada para prestag@o de servigos de assessoria € con-
sultoria contabil junto a secretaria municipal de Finangas

ITEM DESCRICAQO DOS SERVICOS UNID QUANT

Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
01 servigcos de assessoria e consultoria contabil junto a se-| Més 12
cretaria municipal de Finangas.

Especificacdes dos Servicos
e  Assessoria Contabil para elaboragéio e fechamento dos balancetes mensais
Assessoria Contabil para elaboragio e fechamento dos balangos anuais;

e Assessoria Contabil para a elaboragdo dos projetos de lei orgamentarias, com a reali-
zag#o de audiéncias publicas:
e PLANO PLURIANUAL - PPA;
- LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS - LDO;

- LEI ORCAMENTARIA ANUAL - LOA
Abertura da escrituraggo contabil, orgamentaria, financeira e patrimonial;

e Preparacdo e encaminhamento da documentagéo que integra a prestagdo de contas
anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida
com relatdrios de gestdo e outros instrumentos necessarios, consoante legislagdo espe-

cifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranhio;

Conferéncia de saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior
Consolidagéo das informagées de patriménio, licitagdo, folha de pagamento e contabi-

lidade;
¢ Elaboragéo de Projetos de Leis, Decretos e Pareceres acerca de matérias orgamentarias |
e financeiras;
e Implantagio de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, inte-
grados aos demais Orgdos da administragio, com instrugGes passo a passo, para pro-

cessamento da execugdo orcamentaria e contabilidade, nos sistemas or¢amentario, fi-

nanceiro, patrimonial de forma que permita: Emissdo dos livros contébeis: diario e ra-
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sao Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

zdo, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

Registro da execugdo orgamentaria, por meio de emiss#o, liquidagéo e pagamento de
empenhos de despesas. Elaborago de demonstrativos orgamentarios financeiros e pa-
trimoniais, conforme plano de contas;

Elaboragdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais;

Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e despesa, supervisdo e orienta-
¢80 para conciliagdo das contas bancarias;

Supervisdo da execugdo das atividades do setor de contabilidade, coleta, orientago,
organizagdo, elabora¢iio (usando sistema informatizado) e entrega da documentagéo
contébil ao arquivo do municipio, de acordo com a legislag#io vigente, escrituragdo dos
livros didrios, razdo e caixa, impressdo de fichas de controle bancario, de receita e
despesa, controle, conciliagéo e classificagdo de contas, consolida¢do mensal dos da-
dos das Unidades Gestoras, elaboragéo dos balancetes mensais em 02 (duas) vias para
envio a Camara Municipal e arquivo do Municipio;

Elaboragdo, regularizagio, cadastramento e execugfio da escrituragdo contabil, orca-
mentaria, financeira e patrimonial nos moédulos de Planejamento, Cadastral e Execu-
¢éo das Unidades Gestoras no Sistema de Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas
do Maranhéo, de acordo com o calendéario de compromissos municipais;
Disponibiliza¢do de informagdes contabeis da execugdo orgamentdria, financeira e pa-
trimonial, para fins de publicag&o no site da prefeitura;

Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF Mensal);

Assessoria e Consultoria para elaboragéo da RAIS e DIRF anual;

Assessoria ¢ Consultoria na elaborag@io do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) e de-
monstrativos que o acompanham, com as respectivas publicagdes através dos sistemas
FINGER, SICONFI e em local de amplo acesso ptiblico;

Assessoria ¢ Consultoria para elaboragio do Relatério Resumido da Execugdo Orga-
mentéria (RREO) e demonstrativos que o acompanham, com as respectivas publica-
¢Oes através dos sistemas FINGER, SICONFI e em local de amplo acesso publico;

Assessoria € Consultoria na elaboragéo e Consolida¢do dos Balangos das diversas
Unidades Gestoras na forma estabelecida na Portaria STN n°® 109/2002, com as respec-
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

tivas publicages através do sistema SICONFI;
Assessoria € Consultoria na apurag@o dos percentuais de gastos com: FUNDEB, SA-

UDE, EDUCACAO e PESSOAL;

Assessoria e Consultoria na apuragiio de percentual a ser repassado ao Legislativo
Municipal;

Elaboragdo de comparativo da receita para fins de cumprimento do art. 11 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, com as respectivas publicagdes através do sistema SICONFI;
Prestar assessoria aos funcionarios da Administrago para elaboragdo dos demonstrati-
vos exigidos pelos Orgdo de controle, nas areas de competéncia contabil;

Prestar orienta¢des especificas para elaboragio de Balangos e Balancetes, dos Sistemas
Orgamentario, Financeiro e Patrimonial, como organiza¢io da documentagdo bancaria,
decretos e demais demonstrativos que comprovem a exatiddo do fechamento mensal
da contabilidade, necessarios a geragéo das demonstragdes e dos relatorios fiscais;
Prestar orientagdes e/ou recomendagdes para os gestores e servidores da Administra-
¢do oferecendo informagdes destinadas a execugdo orcamentaria e financeira;
Orientagdes para a correta reten¢do de tributos na fonte, quando do pagamento de des-
pesas aos credores;

Orientagdes para fins de adog@o de critérios e procedimentos para registro da arrecada-
¢éo de receitas e realizag@io de despesas, consoante legislagio vigente;
Acompanhamento durante o processo de fiscaliza¢do do Tribunal de Contas do Estado
do Maranhdo — TCE, Controladoria Geral da Uni%o — CGU e Departamento Nacional
de Auditoria dos Sistema Unico de Satide — DENASUS, para prestar informagGes e
orientar a equipe de Controle Interno da Administragio para atendimento adequado ao
Controle Externo, de acordo com as disposi¢es legais;

Assessoria ¢ Consultoria no acompanhamento e manutengio da regularidade do
CAUC;

Assessoria e Consultoria para atualizagio/alteragdo dos responsaveis pelos CNPJ’s da
Prefeitura, Fundos Municipais e demais 6rgéos;

Assessoria e Consultoria para regularizago e emissdo de Certiddo Negativa de Débi-

tos Relativos aos Tributos Federais;
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

Assessoria e Consultoria para regularizago e emissdo da Certiddo Negativa de Débi-
tos do FGTS;

Assessoria e Consultoria para regulariza¢éio e emisséo da Certiddo Negativa de Débito

e Divida Ativa da Receita Estadual;

Prestagdes de Contas via Sistema SAE implantado pelo Tribunal de Contas do Esta-
do do Maranho.

Buriticupu — MA, 07 de janeiro de 2021.

Secretaina Munlclg%%e g‘nancas
meCehone 1
Secre!ar\a Municip
de Finangas

portarla: 001/2021
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Rua Santa Maria, s/n°, CEP: 65.393-000, Bairro Terra Bela — Buriticupu/MA

Memorando
Buriticupu - MA, 07 de janeiro de 2021.

Ao Senhor
AFONSO BARROS BATISTA
Chefe de Gabinete do Prefeito

Senhor Ordenador.

Venho por meio deste, solicitar que a Vossa Senhoria possa tomar as providéncias ne-
cessarias para a abertura de Processo Licitatério, obedecendo aos rigores da lei n°. 8.666/93 e suas
alteragGes posteriores.

Solicito a abertura de processo licitatorio para Contratagdo de empresa especializada

. para prestagdo de servigos de assessoria e consultoria contabil junto a Secretaria Municipal de Sa-

ude, de acordo com a demanda em anexo:

Atenciosamente,

Eduardo Jorge d valho Guilhon Rosa
Secretario icipal de Satude
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Rua Santa Maria, s/n°, CEP: 65.393-000, Bairro Terra Bela — Buriticapu/MA
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OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos de assessoria € con-
sultoria contabil junto a secretaria municipal de satde.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID QUANT

Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
01 servigos de assessoria € consultoria contabil junto a se-| M¢és 12
cretaria municipal de satude.

Especificacoes dos Servicos
e  Assessoria Contébil para elaboragéo e fechamento dos balancetes mensais
e Assessoria Contabil para elaboracgio e fechamento dos balangos anuais;

e Abertura da escriturag@io contébil, orcamentéria, financeira e patrimonial;

e Preparagio e encaminhamento da documentagdo que integra a prestacdo de contas
anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipalidade, instruida
com relatérios de gestéio e outros instrumentos necessarios, consoante legislagfo espe-
cifica do Tribunal de Contas do Estado do Maranh3o;

o Conferéncia de saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;

e Implantagéo de rotinas e processos para execugdo dos servigos de contabilidade, inte-
grados aos demais 6rgédos da administragfio, com instru¢Ses passo a passo, para pro-
cessamento da execugdo or¢camentdria e contabilidade, nos sistemas orgamentario, fi-
nanceiro, patrimonial de forma que permita: Emiss&o dos livros contabeis: diario e ra-
z&0, consoante normas do Conselho Federal de Contabilidade;

® Registro da execugdo orgamentdria, por meio de emissdo, liquidagdo e pagamento de
empenhos de despesas. Elaboragdo de demonstrativos orgamentarios financeiros e pa-
trimoniais, conforme plano de contas;

¢ Elaboragéo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética para atendimento de
exigéncias legais e requisitos gerenciais;

¢ Registro de langamentos contdbeis, incluindo receita e despesa, supervisdo e orienta-
¢éo para conciliagdo das contas bancérias;

e Elaboragdo, regularizagfo, cadastramento e execugfio da escrituragdo contabil, orga-
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ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Rua Santa Maria, s/n°, CEP: 65.393-000, Bairro Terra Bela — Buriticupu/MA

mentéria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Cadastral e Execu-
¢do das Unidades Gestoras no Sistema de Auditoria Eletrénica do Tribunal de Contas
do Maranhi#o, de acordo com o calendario de compromissos municipais;

e Preenchimento do SIOPS — Sistema de Informagdes sobre Or¢gamentos Publicos em
Saude. Envio dos dados Bimestrais ao Ministério da Saude;

e Assessoria e Consultoria para a elaboragdo dos Relatérios de Gestdo da Satde, com a
realizagéo de audiéncias publicas;

e Prestar orientagGes especificas para elaboragio de Balangos e Balancetes, dos Sistemas
Org¢amentario, Financeiro e Patrimonial, como organizag@o da documentagéo bancéria,
decretos e demais demonstrativos que comprovem a exatiddo do fechamento mensal

da contabilidade, necessarios a geragdo das demonstragdes e dos relatdrios fiscais;

Buriticupu - MA, 07 de janeiro de 2021.

Eduardo Jorge d rvalho Guilhon Rosa
Secretario icipal de Saide
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Av. Castelo Branco, s/n°, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

Memorando
Buriticupu - MA, 07 de janeiro de 2021.

Ao Senhor
AFONSO BARROS BATISTA
Chefe de Gabinete do Prefeito

Senhor Ordenador.

Venho por meio deste, solicitar que a Vossa Senhoria possa tomar as providéncias ne-
cessérias para a abertura de Processo Licitatério, obedecendo aos rigores da lei n°. 8.666/93 € suas
alteragdes posteriores.

Solicito a abertura de processo licitatério para Contratagdo de empresa especializada
para prestagio de servigos de assessoria e consultoria contébil junto a Secretaria Municipal de
educagdo, de acordo com a demanda em anexo:

Atenciosamente,

Mool .
\/ Marlene dﬂ@%mw

Secretaria Municipal de Educacéo



Proc. 6%?5%1?1 A 12021

Fis._d )
RUb.s I \ 2

10-11-1294

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Av. Castelo Branco, s/n°, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestagiio de servigos de assessoria € con-
sultoria contabil junto a Secretaria Municipal de Educagdo.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID | QUANT
Contratagdo de empresa especializada para prestag@o de servigos
01 | de assessoria e consultoria contabil junto a Secretaria Municipal | Més 12
de Educacdo.

Especificacoes dos Servicos

Assessoria Contabil para elaboragéo e fechamento dos balancetes mensais
Abertura da escrituragdo contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial;

Preparagao e encaminhamento da documentagao que integra a prestagéo de
contas anual da Prefeitura e seus entes e demais compromissos da municipa-
lidade, instruida com relatérios de gestao e outros instrumentos necessarios,
consoante legislagdo especifica do Tribunal de Contas do Estado do Mara-
nhao;

Conferéncia de saldos bancarios e conciliagdo do exercicio anterior;
Implantagéo de rotinas e processos para execugéo dos servicos de contabili-
dade, integrados aos demais 6rgaos da administragdo, com instrugées passo
a passo, para processamento da execugdo orgamentaria e contabilidade, nos
sistemas orgamentario, financeiro, patrimonial de forma que permita: Emissao
dos livros contabeis: diario e razdo, consoante normas do Conselho Federal
de Contabilidade;

Registro da execugao orgamentaria, por meio de emissao, liquidagdo e paga-
mento de empenhos de despesas. Elaboragdo de demonstrativos orgamenta-
rios financeiros e patrimoniais, conforme plano de contas;

Elaboragdo de balangos e balancetes de forma analitica e sintética para aten-
dimento de exigéncias legais e requisitos gerenciais;

Registro de langamentos contabeis, incluindo receita e despesa, supervisédo e
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA
CNPJ N° 01.612.525/0001-40
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Av. Castelo Branco, s/n°, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

orientag¢éo para conciliagdo das contas bancarias;

Elaboragao, regularizagdo, cadastramento e execugdo da escrituragdo conta-
bil, orgamentaria, financeira e patrimonial nos médulos de Planejamento, Ca-
dastral e Execugao das Unidades Gestoras no Sistema de Auditoria Eletrdni-
ca do Tribunal de Contas do Maranh&o, de acordo com o calendario de com-
promissos municipais;

Prestagado de Contas dos programas do PNAE, PNAT, PDDE e demais pro-
gramas do FNDE por intermédio do Sistema de Gestao de Prestagéo de Con-
tas — SIGPC;

Elaboragéo das Prestagdes de Contas Mensais do FUNDEB/MDE;
Preenchimento do SIOPE — Sistema de Informag6es sobre Orgamentos Publi-
cos em Educagéo. Envio dos dados bimestrais ao Ministério da Educagao;
Prestar orientagdes especificas para elaboragdo de Balangos e Balancetes,
dos Sistemas Orgcamentario, Financeiro e Patrimonial, como organizagao da
documentagéo bancaria, decretos e demais demonstrativos que comprovem a
exatidao do fechamento mensal da contabilidade, necessarios a geragédo das
demonstragdes e dos relatorios fiscais;

Buriticupu — MA, 07 de janeiro de 2021.

\j\J\Di‘/%,;linége Abaéz Mascarenhas ;ﬁen%es

Secretiria Municipal de Educagio




