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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU/MA

CNPJ N° 01.612.525/0001-49

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
Rua Sio Raimundo, n° 01, CEP: 65.393-000, Centro — Buriticupu/MA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa especializada para a prestagdo dos servigos de migra¢do, implanta-
¢dio, treinamento, licenga e cesso de direito de uso de softwares de gestdo publica (softwares de
contabilidade, publicagdo/hospedagem de dados. licitagdo, patrimdnio, almoxarifado e controle de
frota) para atender as necessidades do Municipio de Buriticupu/MA, em conformidade com as
especificagdes contidas neste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contrata¢do tem como objetivo garantir que os servigos prestados sejam eficientes e efica-
zes, com ganho significativo nos controles das a¢des da Gestdo Municipal, visando fornecer aos
Municipes uma melhor qualidade no atendimento publico e maior clareza nas prestagdes de contas
da gestdo. Visando melhorar o atendimento e agilidade no envio das exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao.

3. VALOR MEDIO

3.1. O prego considerado como estimativa para o objeto do presente termo de referéncia foi deter-
minado com base em pesquisas de precos realizadas através de solicitagdes encaminhadas para
prestadores de servigos com atividade econdmica compativel com o referido objeto. Com base em
tal procedimento, foi estimado o valor total de RS 118.940,30 (Cento e dezoito mil e novecentos
e quarenta reais e trinta centavos).

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

ITEM DESCRICAO UNID |QUANT/| V.UNIT.RS | V. TOTAL RS$

Licenca de uso (Locagdo) de Sof- .

O1 | tware - Contabilidade Publica, Mg w 28,1 sl
Licenca de uso (Locacdo) de Sof-

0p | tware - Publica¢do/Hospedagem d.el Més 10 3.150.06 31.500.60
dados para atender as leis|
12.527/2011 e LC 131/2009 '

g5 [ciosneade s HLoeagdo) de ol 10 1.500.88 15.098.80
tware - Licita¢des

0, - [PiCeHGe e =0 {LaedEao) T8 B  pon 10 1.509.88 15.098.80
tware — Patrimonio.
Licenga de uso (Locagdo) de Sof-

05 |tware — Almoxarifado e Controle de! Més | 10 736,04 7.360,40
Frota.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS:

5.1. FUNCOES DO SOFTWARE DE CONTABILIDADE
1. Devera gerar os arquivos magnéticos (SAE) conforme as normas do Tribunal de Contys|de
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Estado do Maranhido — TCE/MA ;

2

Devera exportar as informagdes contabeis e financeiras para a planilha do Sistema de
Informacdes Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) do Relatorio
Resumido da Execu¢do Orgamentaria (RREO);

Deverd exportar as informagdes contdbeis e financeiras para a planilha do Sistema de
Informacdes Contdbeis e Fiscais do Setor Plblico Brasileiro (SICONFI) do Relatorio de
Gestdo Fiscal (RGF);

LS

4. Devera exportar as informagdes contdbeis para a planilha do Sistema de Informagdes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) da Declaragdo de Contas Anuais
(DCA);

wh

. Devera ser compativel com ambiente multiusudrio, permitindo a realizacdo de tarefas
concorrentes;

6. Funcionar em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou compativeis,
0S/2 Server, Novell Netware ou 0OS/400, com as estagdes de trabalho rodando sob sistema
operacional compativel com a Solug¢éo de Tecnologia da Informagéo;

7. Ter o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagdo dos dados
ou acessos indevidos as informagdes, por meio do uso de senhas;

8. Possuir atualizacdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes logo apos
o término da transagao;

9. Pode fazer e desfazer as a¢des executadas pelos sistemas aplicativos.
10. Possuir rotinas de backup e restore:

11. Permitir a visualizacdo dos relatorios em tela. bem como a gravacdo opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a selecdo da impressora da rede
desejada:

12. Permitir consultar as tabelas do sistema, sem perder as informagdes ja registradas na tela
corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automatico de
campos

13. Assegurar a integracio de dados de cada sistema garantindo que a informagdo seja
alimentada uma tnica vez;

14. Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunica¢io dos sistemas aplicativos com
0S USUArios:

15. Apresentar feedback imediato na selegdo de: opgdes de menu, icones, botde
preenchimento de campos;
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16. Permitir identificar o formato dos campos de entrada de dados;

17. Bloqueia a digitagio quando o niimero de caracteres ultrapassar o nimero maximo permitido
para os campos de entrada de dados:

18. Exibir mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usuario um
determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagao:

19.Contabiliza as dotacdes orcamentarias e demais atos de execucdo orgamentaria e financeira
para orgdo, fundo. despesas obrigatorias ou entidade da administragdo direta. autarquica e
fundacional. inclusive empresa ptblica dependente:

20. Permite que os empenhos ordindrio, global e estimativo sejam passiveis de anulac@o parcial
ou total;

21. Permite que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos
em restos a pagar de acordo com a legislagdo, posteriormente liquidados ou cancelados;

22. Permite iniciar més ou ano, mesmo que ndo tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior., atualizando saldos e mantendo a consisténcia dos dados:

23. Permite a adociio sistematica da conta unica, havendo a utilizagdo do moédulo de tesouraria
através das conciliagGes bancarias automaticas e pagamentos on-line;

24. Emite “Relacdo de Ordens de Pagamento a serem pagas”, para envio ao banco apods
assinatura do Ordenador de Despesa. ou pagamentos on-line;

25. Possui rotina para emissdo de cheques, quando for o caso;

26. Gera arquivos em meios eletronicos contendo dados detalhados de todos os pagamentos a
serem efetivados pelo sistema bancario;

27. A conciliagdo bancaria disponibiliza rotina que processa arquivo, recebido diariamente do
banco, contendo o movimento de entrada ¢ saida do dia e saldo final das contas correntes
mantidas pelo municipio no banco, efetuando a conciliagdo bancaria e promovendo,
automaticamente o controle financeiro;

28. Gera relatorios e arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar 101/2000
(LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (Relatério Resumido da Execug¢do
Orgamentdria), Artigos 54 e 55 (Relatorio da Gestdo Fiscal) e Artigo 72 (Despesas com
Servicos de Terceiros), observada a Portaria 471 da Secretaria do Tesouro Nacional, de
27/09/2000 e a Lei 9755/98;

29. Permite a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio;

30. Possibilita imprimir dados basicos do empenho e seu interessado para identificacdo de
processos de despesa;

31. No cadastramento do empenho incluir, quando cabivel, informagdes sobre pracesso
licitatorio (niimero do processo), fonte de recursos. codigo da obra, codigo do Convéni

(8]
(S

. Emite sob solicitacdo relatorios da despesa orgamentaria e extra or¢amentaria, permjtindo
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sele¢@o pelo usuario de opgdes por nimero de empenho, por data, por credor, por dota¢do e
por modalidade de licitagdo até menor nivel de detalhamento:

32.1. Empenhada:

32.2. Liquidada;

32.3. Paga;

32.4. A pagar;

32.5. Modalidade de Licitagdo e seus detalhamentos.

. Emite sob solicitagdo os relatorios:
(s )
2

3.1. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Educagdo, conforme Lei 9394/96
(LDB), que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o percentual de
vinculagdo, o valor arrecadado no periodo e o valor do repasse;

33.2. Demonstrativo de Repasse de Recursos para a Saide, conforme Emenda Constitucional
29, que demonstre as receitas que compdem a base de calculo, o percentual de
vinculagdo, o valor arrecadado no periodo e o valor vinculado;

33.3. Demonstragdo de Saldos Bancarios;

33.4. Boletim Didrio da Tesouraria;

33.5 Demonstrativo Financeiro do Caixa;

33.6. Relatorios das Receitas Orgcamentarias e Despesas Orgamentarias;

33.7. Restos a pagar que apresente, por exercicio, os restos a pagar processados, 0s restos a
pagar nao processados, por fornecedor ou por dotacdo totalizando a cada quebra;

33.8. Posigdo Atual das Dotagdes quanto a situacdo da Despesa (empenhada e liquidada);
33.9. Livro razdo das contas contabeis;

33.10. Diario do movimento orgamentario e extraorcamentario.

. Emite relatorios conforme as Instru¢des Normativas do TCE-MA.

. Gerar os arquivos magnéticos da Prestagdo de Contas Governo e de Gestdo conforme normas

do Tribunal de Contas de Estado do Maranhdo — TCE/MA.

. Emite relatorios conforme Resolugdo do Senado Federal 78/98 com a Sintese da Execugéo

Or¢amentaria. compreendendo os seguintes relatorios da Lei 4320/64 e suas atualizagdes
posteriores:

36.1. Anexo 16 — Demonstrag¢do da Divida Fundada Interna;

36.2. Anexo 17 — Demonstragdo da Divida Flutuante;

. Emite sob solicitagdo os seguintes relatorios:

37.1 Dos gastos com Educagdo, conforme a Lei 9424/96;
37.2 Dos gastos do FUNDEB, conforme Lei 9394/96;
37.3 Dos gastos com Satde, conforme Emenda Constitucional 29;

. Emite demonstrativo das dotagdes comprometidas com despesas correntes e de capital em

relacdo ao saldo das dotagdes:

. Permite a contabilizag¢do utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabe1s e

partidas dobradas;

Permite que. nos langamentos contabeis, as contas do tltimo nivel de desdobramento poss
ser detalhadas em contas correntes; (receitas ¢ despesas)
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Atende ao PCASP - Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico, permitindo o detalhamento
no nivel exigido para consolidagiio das contas nacionais.

). Emite sob solicitagio o Balancete de Verificagdo e o relatorio Razdo da movimentacdo do

PCASP.

. Emite os Demonstrativos DCASP conforme o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico (MCASP).

. Emite demonstrativo das dotagdes comprometidas com despesas correntes € de capital em

relacdo ao saldo das dotagdes;

5. Permite a contabilizagdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contabeis e

partidas dobradas;

Permite que. nos langamentos contébeis, as contas do tltimo nivel de desdobramento possam
ser detalhadas em contas correntes; (receitas € despesas)

Permite utilizar tabela que defina igualdades contabeis entre contas ou grupo de contas, para
auxiliar na apuragdo de impropriedades contébeis;

Disponibiliza rotina que permita ao usuario a atualizagdo do Plano de Contas, dos eventos e
de seus roteiros contabeis;

Trata separadamente 0 movimento mensal das contas e, também, o movimento de apuragao
do resultado do exercicio, além do movimento de apropriagdo deste resultado ao patrimonio
municipal;

. Admite a utilizacdo de histéricos padronizados e historicos com texto livre;
. Disponibiliza relatério ou consulta de inconsisténcia na contabilizagdo diéria;

. Nio Permite exclusio ou cancelamento de lancamentos contdbeis quando os arquivos

magnéticos dos Tribunais de Contas, conforme parte introdutéria deste documento, elencados
no item 1 — Caracteristicas Gerais, ja estiverem gerados;

. Permite estornos de langamentos, nos casos em que se apliquem;

54, Disponibiliza consultas & movimentagdo e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e

do exercicio anterior;

. Emite relatorios, sob solicitagdo:

55.1. Balancete Mensal;
55.2. Didrio e Razéo;

_ Emite todos os relatérios da Contabilidade previstos na lei 4320/64, atendendo ao inciso III

do Artigo 50 da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

do TCE/MA do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentdria (RREO);

do TCE/MA do Relatério de Gestdo Fiscal (RGF):
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59. Atende a Portaria STN n.°549 de 2018 que estabelece a obrigatoriedade e o leiaute do envio
da MSC mensal no formato “.XBRL”

60. Emite relatorios de criticas a qualquer momento antes da gera¢do das remessas para o
TCE/MA e SICONFL

61. Gera informagdes para o Portal da Transparéncia

5.2. FUNCOES DO SOFTWARE DE PUBLICACAO/HOSPEDAGEM DE DADOS

01. A empresa devera fornecer os sistemas de informatica com os programas na forma execu-
tavel, devendo o mesmo ser instalado exclusivamente na sede da Contratante. Os dados basicos
serfio publicados na internet, através de um sitio, onde podera ser feito um link com a pagina da
internet do CONTRATANTE. O Contratante tera a sua disposi¢do a hospedagem de todas as in-
formacdes colocadas na internet, para amplo acesso publico, sem exigéncias de cadastramento de
usuarios ou utiliza¢do de senhas para acesso aos dados relacionados com as Leis 12.527/11 e
131/09.

02. Todas as informacdes de interesse publico deverdo ser divulgadas proativamente, ou seja, in-
dependentemente de solicitagdes e disponibilizadas a sociedade. Deverdo ser publicados informa-
¢des tais como: Agdes e Programas (despesas com obras), Repasses/ transferéncias de recursos
financeiros, Licita¢des, Contratos, Servidores, Noticias, Procedimentos para solicitagdo de infor-
magdes e outros para atender as Legislagoes.

03. As informagdes que incluem dados da execugdo orcamentaria, financeira e demais informa-
¢oes publicas divulgadas na internet, sdo de inteira responsabilidade do Contratante, o qual ¢ res-
ponsavel pela configuragéo e customizagio dos dados a serem divulgados.

04. A Contratante também sera responsavel pela remessa das informagdes em tempo real. na for-
ma estabelecida pelo Decreto Federal n° 7.185, de 27 de maio de 2010, onde estabelece que a dis-
ponibilizagdo das informagdes, devera ocorrer até o primeiro dia til a data do registro contébil no
SISTEMA utilizado pela Entidade.

05. A Contratante sera responsavel pelas informagdes.

06. A Contratada ndo se responsabilizara por eventuais danos que o contetido hospedado no sitio
locado, quer sejam morais ou materiais.

07. Contratada nio se responsabilizara por publicagdo de informagdes retroativas ou intempestivas
publicadas e hospedadas.

08. As informacgdes divulgadas sdo de livre acesso e de forma gratuita, sem exigéncias de cadas-
tramento de usudrios ou utilizacio de senhas para acesso.

09. As informacdes a ser publicadas deverdo estar em conformidade com as regras contidas n
7°. do Decreto n° 7.185, de 27 de maio de 2010.
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FUNCOES DO SOFTWARE DE LICITACAO

Gera os relatérios exigidos pelo Tribunal de Contas, em obediéncia as Resolugdes dos
Orgéos de Controle Externo Estaduais.

E compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizagdo de tarefas concorrentes;

Funciona em rede sob um dos sistemas operacionais Windows 2000, Unix ou compativeis,
0S/2 Server, Novell Netware ou OS/400, com as estagdes de trabalho rodando sob sistema
operacional compativel com a Solugdo de Tecnologia da Informac@o;

Utiliza ano com quatro algarismos;

Possui o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo seguranga contra a violagéo dos
dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso de senhas;

Possui atualizagdo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informagdes
atualizadas imediatamente apos o término da transagio;

Possui op¢do de fazer e desfazer as agdes executadas pelos sistemas aplicativos.

Possui rotinas de backup e restore claras para facilitar os procedimentos relativos a seguranga
dos dados e que alerte ao usuario sobre prazos de efetivagdo das copias;

Permite a visualizagdo dos relatorios em tela, bem como a gravagdo opcional dos mesmos
em arquivos, com saida em pen drive ou disco rigido, e a sele¢do da impressora da rede
desejada;

E parametrizavel pelo usudrio, em tabelas de facil compreensao;

Permite consulta as tabelas do sistema, sem perda das informagdes ja registradas na tela
corrente e permitindo recuperar dados nela contidos para preenchimento automdtico de
campos.

Assegura a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a informagao seja alimentada
uma Unica vez;

Possui teste de consisténcia dos dados de entrada. Por exemplo, validade de datas, campos
com preenchimento numeérico, etc.;

Utiliza a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagio dos sistemas aplicativos com
0S UsSuarios;

Apresenta feedback imediato na sele¢do de: opgdes de menu, icones, botdes e preenchimento
de campos;

Permite identificar o formato dos campos de entrada de dados;

Bloqueia a digitagio quando o nimero de caracteres ultrapassar o nimero maximo per
para os campos de entrada de dados;

Exibe mensagens de adverténcia ou mensagens de aviso de erro informando ao usudri
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determinado risco ao executar fungdes e solicitando sua confirmagéo;

19. Respeita padronizagio de cor, tamanho e nomenclatura nas telas ¢ campos.

5.4. FUNCOES BASICAS DO SOFTWARE DE LICITACOES E CONTRATOS

01. Gerencia processos licitatorios realizados por Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia.
Pregdo, Concurso, Leildo e Regime Diferenciado de Contratagdes — RDC. E possivel cadastrar
materiais, equipamentos, fornecedores. comissoes de licitagdo. solicitagdes de despesas. processos
licitatorios e de contratagdes diretas e seus contratos e aditivos; registrar coletas de pregos ¢ uma
série de outras operacdes cadastrais;

02. Gerencia Processos de Contratagdes Diretas;

03. Mantém o cadastro com modelos de documentos: editais de cartas convite, tomada de
precos, pregdo, concorréncia e leildo, permitindo maior flexibilidade e rapidez na emissdo dos
mesmos;

04. Gera todos os documentos necessarios a um processo licitatorio ou a uma contratagio
direta. O sistema gera de forma totalmente automatica os documentos necessarios a0 processo.
Caso se faca necessaria a alteragdo de algum documento, como por exemplo o edital, o sistema
dispde de um editor de textos onde o cliente podera alterar o documento conforme sua
necessidade:

05. Mantém interligagdo com o cadastro de fornecedores dos Sistemas de Contabilidade e
Almoxarifado, que é mantido atualizado através de informagdes cadastrais, juridica e fiscal, entre
outras, com a finalidade de apoiar quando da escolha do fornecedor;

06. Gerencia saldos impedindo que se extrapole os limites contratados;

07. Seleciona fornecedores aptos a contratar com a Entidade para a emissio de Cartas
Convites;

08. Efetua a escolha automéatica dos vencedores da licitagdo por menor prego do item. O

sistema emite aviso quando no cadastro de um fornecedor algum documento estiver com vigéncia
expirada;

09. Emite planilha eletrdnica a ser preenchida pelo fornecedor. Visando agilizar o processo, 0
sistema dispde de ferramentas de gerag¢io de planilhas onde o fornecedor devera digitar sua
proposta, seja para cotagdo ou para a participagdo em processo licitatorio. Posteriormente, estas
planilhas poderdo ser importadas para o sistema evitando a redigitagdo dos valores ofertados:

10. Permite a emissdo de mapas comparativos de pregos, informando os itens vencidos|pglos
fornecedores; e
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11. Gerencia Cotacdes de Pregos permitindo o controle de prego através das Gltimas compras
e de pesquisa junto a fornecedores (mapa de cotagdo); o registro da pesquisa de mercado no
sistema, possibilita o cdlculo automético do prego médio de mercado e a indicagdo dos
fornecedores com o menor prego para cada item:

]2 Emite o registro geral de pregos através da média da ultima compra efetuada.

13. Controla os documentos a serem exigidos dos licitantes.

14. Gerencia Atas de Registro de Pregos:

15. Gerencia processos de adesoes a Atas de Registro de Pregos (Carona);
16. Gerencia cadastro de fornecedores e suas atividades econdmicas (CNAE);
17. Emite Certificado de Registro Cadastral com informagdes sobre documentos de

habilitagdo e suas vigéncias;

18. Gerencia fases de lances por valor ou por percentual de desconto;
19. Gerencia a emissio contratos e aditivos gerando os documentos legalmente exigidos;
20. Esta adaptado ao tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar 123/2006 e suas

alteragoes:

21. Emite relatorios de processo evidenciando todos processos de contratagdo de seus
respectivos contratos, podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagdo ou por 6rgdo
licitante/contratante. Através destes relatorios o gestor pode, dentre muitas informagdes, saber
quantos e quais processos foram realizados em determinado periodo, quais foram os participantes
destes processos e quem foram os contratados.

22, Emite relatério evidenciando os saldos dos processos e contratos podendo filtra-los por
periodo, por fornecedor, por dotagdo ou por orgdo licitante/contratante. O Sistema de Licitagoes e
Contratos dispde de relatorios que permitem o total gerenciamento dos saldos, evidenciando os
valores ¢ as quantidades licitadas. contratadas, acrescida e/ou reduzidas, empenhadas. liquidadas ¢
anuladas.

23. Emite relatorio evidenciando o final da vigéncia de Atas de Registro de Pregos e Contratos
podendo filtra-los por periodo, por fornecedor, por dotagéo ou por 6rgdo licitante/contratante.

24. Emite solicitagio de empenho a ser enviada ao setor contdbil com informagdes sobre
fornecedor. o contrato, as dotagdes e os itens a serem empenhados;

285. Emite ordem de fornecimento a ser enviada ao contratado com informagdes basicas sobre
o contrato. os itens a serem fornecidos, local e prazo para o fornecimento, forma de pagamentp e
etc. Este ¢ um documento que auxilia o departamento de compras a controlar o fornecimenty de
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materiais e servigos dos processos licitatorios, contratagdes diretas e aditivos de contrato, além de
ser utilizada como guia para a geragfo da nota fiscal pelo fornecedor e da liquidagdo no sistema
Contébil:

26. Executa outras atividades previstas na legislagdo concernente a Licitagdes e Contratos.

5.5. FUNCOES DO SOFTWARE DE PATRIMONIO

1. Permite o controle dos bens patrimoniais;
2. Possibilita a escolha do Modelo de Valoragdo — Reavaliagédo ou Custo;
3. Permite definir a Data de Corte para a realizagdo do Ajuste Inicial;

4. Permite informar a Forma de Redugdo no Potencial de Beneficios Futuros — Amortizacdo,
Depreciagédo e Sem Reducéo, esta ultima, para bens que ndo sofrem depreciagio;

5. Permite inclusdo da Vida Util e Valor Residual de acordo com Ato Normativo de cada Ente:

6. Permite a realizacdo do Ajuste Inicial dos bens individuais, multiplos e/ou automatico,
adquiridos anterior a Data de Corte; VPA — Variacdo Patrimonial Aumentativa e VPD —
Variagdo Patrimonial Diminutiva;

7. Permite o tombamento de forma manual ou automatica, individual ou multipla;

8. Permite o registro dos bens informando o codigo do tombamento, descricéo e localizacéo;
9. Permite o tombamento de bens por faixa de tombamento;

10. Permite o cadastro das comissdes patrimoniais e seus membros, além de seus substitutos;

11. Permite o registro dos responsaveis pelo bem, localizagdo, baixas e da conformidade ao
inventario;

12. Permite o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros orgdos da
administracfo publica;

13. Codifica os bens permanentes de forma a agrupd-los por natureza e conta patrimonial;

14. Codifica os bens patrimoniais por tipo de: cédigo de grupo, subgrupo, classe, subclasse e
item;

15. Possui tabela com os Programas de Recursos:

16. Permite a procura aos bens por diversos critérios: nimero de tombamento,
fornecedor, nimero do empenho, nimero da nota fiscal e codigo do item;

17. Permite a Desafetagiio de bem individualizada e multipla;
18. Permite incluir novo Estado de Conservagéo;

19. Permite informar o bem quando em Reparo;
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. Permite informar o bem quando Inservivel:

. Permite a transferéncia dos Orgaos, Area de Localizagio e bens de forma automatica de um
exercicio para outro;

Permite a transferéncia e baixa de bens de forma individual ou multipla, além de registrar
através de historico toda e qualquer movimentagdo dos bens:

Permite transferéncia de bens de forma individual ou multipla por cessio ou concessdo, € por
recolhimento do bem ou motivo;

. Permite a transferéncia pela comissdo de inventdrio de bens localizados mas pertencentes a
outro setor, durante o inventdrio:

_ Permite o controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacdo, cessdo ¢
baixa);

_ Possui rotinas de ajuste inicial, custo subsequente, reavaliagao. depreciagdio automatica, baixa
e incorporagdo de bens utilizando tabelas parametrizaveis, onde couber;

27. Permite a realizaciio de Reavaliagdo de todos os bens de um mesmo subgrupo/classe;

38.

39

_Permite a revisio da vida util econdmica e valor residual dos bens;

. Permite a geragdio da Depreciagdo mensal de forma automatica dos bens Moveis, Imoveis €
Intangiveis;

. Permite o registro da abertura e do fechamento do inventario, através da geragdo dos
Movimentos Patrimoniais mensais e anuais. bloqueando a movimentagio de bens no periodo
ja encerrado;

. Possui informacdes cadastrais de bens moveis. imoveis e intangiveis proprios, locados e em
comodato. com os dados necessérios ao controle patrimonial, inclusive identificagdo do setor
ou pessoa responsavel:

. Mantém histérico dos bens patrimoniais pela sua situacdo (em uso ou em desuso) e seus
desdobramentos;

_Mantém o controle do responsavel e da localizagdo dos bens patrimoniais de forma historica:

. Possui formulérios padronizados para auxiliar a comissao responsavel no cadastramento
de bens por implantagdo:

. Emite formuldrios padronizados para auxiliar a comissao responsavel no cadastramento
de bens por implantag@o;

. Emite e registra Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens;

Emite relatorio do inventario dos bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel:

Emite o termo de Reparo;

. Emite a listagem dos procedimentos patrimoniais de forma sintética mensalmente para a
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Contabilidade:

Emite a relacio dos bens por Unidade Gestora, Orgdo e Area de Localizagdo.
compreendendo bens tombados, baixados, desafetados, forma de aquisicdo, fonte de recursos
e valores individuais;

. Emite a visualizagiio e impressio do Livro de Inventirio anual ou do periodo;

 Emite relatorio mensal e anual de balancete dos bens informando: saldo anterior,

entradas, baixas por Unidade Gestora, Orgdo e Area de Localizagdo;

_ Emite relatorio de bens informando: a Posse e Posse/Propriedade;

. Emite relatorios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens para auxiliar na gestao

patrimonial;

. Possui integracdo com o Sistema Integrado de Administragdo Orgamentaria e Financeira para

contabilizacdio automatica da liquidagio de despesas. da destinagdio, da depreciacdo e da
reavaliacdo de bens;

FUNCOES DO SOFTWARE DE ALMOXARIFADO E CONTROLE DE FROTA

1. Permite cadastrar entrada de material por: Implantagio, Compra de material, Devolugdo ao

almoxarifado, Ajuste inventdrio — entrada, Entrada por doagfio e Transferéncia de outro
almoxarifado.

. Permite registrar o recebimento parcial ou total dos materiais relativos a uma requisicdo de
compra, efetuando o atendimento das requisi¢des de materiais pendentes;

. Processa as requisicdes de material;

4. Efetua a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material;

. Permite consultas ao catalogo de materiais por codigo ou descrigdo de item;

6. Permite o cadastro e controle de fornecedores — informando os tipos de bens e servigos

ofertados. além de filtrar as entradas de materiais de cada Fornecedor:

7. Permite a transferéncia de Orgdos e Areas de consumo de forma automdtica de um

exercicio para outro;

8. Permite o cadastro de materiais e consulta de toda a movimentagdo dos itens em ordem

alfabética, numérica e por Almoxarifado;

9. Permite o recalculo dos saldos dos itens nos almoxarifados:

10. Possui controle da localizac¢dio fisica do material em estoque (almoxarifado, depdsito.

estante e prateleira):

11. Utiliza o conceito de Centros de Custo na distribui¢do de materiais, para apropriagdo e

controle do consumo;

12. Permite o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos djversos

almoxarifados. informando também quantidades em fase de aquisigdo, além de realizar a
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média ponderada dos materiais em estoque:

. Registra os dados necessarios ao controle de estoques (minimo, médio e méximo), ponto de

reposi¢do, prazo de validade e movimentagao;
Permite consultas ao estoque por codigo e descri¢do de item:

Registra ¢ permite consulta do movimento analitico por material (entradas, saidas.
devolugdes e transferéncias).

Permite o registro da abertura e do fechamento do inventario bloqueando a movimentagao
durante sua realizagdo;

Controla o pre¢o de cada item de material utilizando este valor na distribui¢do e na
apropriacdo de custo aos Centros de Custo;

Registra os materiais informando codigo, descrigdo e unidade de fornecimento;

Possui integragdo com o Sistema Integrado de Administragdo Or¢amentaria e Financeira,

contabilizando automaticamente a liquidagio da despesa. destinagdo e transferéncias de
material entre almoxarifados;

. Fornece dados para a contabiliza¢do da liquidagdo da despesa, destinagdo ¢ transferéncias

de material entre almoxarifados:

_Emite o relatorio Curva ABC — avaliar a importincia de cada item do almoxarifado;

. Emite relatorios de consumo e, quando ocorrer atendimento parcial de requisi¢ao, relatorio

de demanda reprimida por Centro de Custo;

. Emite requisi¢do de compra dos materiais;

Emite relatério mensal e anual da movimentac¢io, por almoxarifado e consolidado:
_Emite demonstrativo dos materiais sem movimentagdo por um determinado periodo;
. Emite relatorio de materiais com saldo insuficientes:

. Emite formulario de requisi¢do de material;

. Emite relatério de inventério por almoxarifado e geral;

. Emite catalogo de materiais identificando se este ¢ mantido em estoque ou ndo;

6. DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrao por conta de recursos consignados no Orga-
mento Geral da Prefeitura Municipal de do Buriticupu/MA, conforme programas de traba]{h ea
categoria econdmica abaixo:

PODER: 02 - PODER EXECUTIVO
ORGAO: 02 — GABINETE DO PREFEITO
UNIDADE: 01 - GABINETE DO PREFEITO
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FUNCAO PROGRAMATICA: 04.122.0002.2004.0000 — MANUTENGCAO E FUNCIONA-
MENTO DO GABINETE DO PREFEITO

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA.

7. FORMA DA PRESTACAO DE SERVICOS:

7.1. Os servicos serdo prestados, mediante apresentagdo de requisi¢do propria do executor do con-
trato da Prefeitura Municipal de Buriticupu — MA, em 01 (uma) via, devendo conter no averso ca-
rimbo em alto relevo e devidamente assinada por servidor autorizado, contendo os seguintes da-
dos:

a) Cliente: Secretaria Municipal de Administragao;

b) Informar a quantidade/periodo dos servigos:

¢) Informar o valor referente ao servigo;

d) Informar a data do servigo;

e) Testemunha: assinatura do funcionario da empresa;

f) Comprador: assinatura e carimbo do diretor do Setor de Compras.

8. DAS QUALIFICACOES DOS PROPONENTES
8.1. Os proponentes concorrentes devem apresentar como habilitagdo Atestados / Declaragdes for-
necidos por empresas distintas, publicas ou privadas.

9. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
9.1. Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento.

10. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

10.1. O cumprimento das obrigagdes constantes da licitagdo serd acompanhado e fiscalizado, em
todos os seus termos, pelo Gestor de fiscalizagdo de contratos da Prefeitura Municipal de Buriti-
cupu — MA, ou, em seus impedimentos legais, por seu substituto eventual, representando a Prefei-
tura Municipal de Buriticupu — MA.

10.2. O representante da Prefeitura Municipal de Buriticupu — MA anotara em registro proprlo to-
das as ocorréncias relacionadas com a prestagio dos servigos, determinando o que for necessario a
regularizacio das falhas ou impropriedades observadas. A agdo da fiscaliza¢ao ndo exonera a con-
tratada de suas responsabilidades contratuais.

11. DO PAGAMENTO

Apos aceitagdo e ateste de recebimento definitivo dos servigos efetuado na Nota Fiscal, o paga-
mento sera efetuado no prazo de até 30(trinta) dias, apos o fornecimentos dos servigos. desde que
ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresenta¢ao de Nota Fis-
cal. devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de Servi-
¢os e das certidoes de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal, medi-
ante apresentagdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Di-
vida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n° 1751, de 02 de outubro de
2014: Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual, mediante apresentagdo das Certi-
ddes Negativas de Débitos e da Divida Ativa Estadual; Prova de Regularidade perante a Fa-
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zenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa
de Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Inscri¢do na Divida Ativa do Municipio; Prova de Re-
gularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagdo regu-
lar mediante apresentagio do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Prova de inexistén-
cia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho. mediante apresentacdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na conta que o fornecedor apresentar em
sua proposta.

12. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITICUPU -MA.

12.1. Cabera a Prefeitura Municipal de Buriticupu -MA.

a) acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do contratante para tratar
de assuntos pertinentes aos servigos adquiridos:

¢) rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os em desacordo com o contrato;

d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condigdes necessarias a0 bom andamento da execugdo dos servigos ates-
tados.

f) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

13. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA
13.1 Além dos casos comuns, implicitos ou expressos neste Contrato, nas especificagdes ¢ nas leis
aplicaveis a espécie, cabe exclusivamente a Contratada:

a) manter preposto, aceito pela administragdo da Prefeitura Municipal de Buriticupu -MA, durante
todo o periodo de vigéncia da licitagdo, para representa-lo sempre que for necessario;

b) informar ao Chefe do Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Buriticupu -MA. ou ao seu
substituto eventual, quando for o caso, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os es-
clarecimentos julgados necessarios;

¢) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagio exigidas na licitacéo:

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragiio ou a terceiros, decorren-
tes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabili-
dade a fiscaliza¢do ou o acompanhamento do contratante;

e) cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem
como quaisquer determinagdes emanadas das autoridades competentes. pertinentes a matéria obje-
to da contratacdo, cabendo-lhe tnica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qual-
quer transgressao de seus prepostos ou convenientes;
f) comunicar 4 fiscalizagdo do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigoe
dequadas a execugio dos servigos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita e

¢do do contrato;
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g) ndo transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida
anuéncia da Prefeitura Municipal de Buriticupu - MA.

h) substitui¢do de todo e qualquer servigo que for entregue improprio, danificado, ou em desacor-
do com o exigido;

i) entregar os servigos nos prazos, condi¢des e local indicado, sujeitando-se no que couber as Leis
do consumidor;

i) arcar com todas as despesas. diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes
assumidas. sem qualquer dnus a Prefeitura Municipal de Buriticupu - MA.

k) a contratada sera responsavel pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados, su-
bordinados ou prepostos.

14. FUNDAMENTACAO LEGAL

14.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta no Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto
Federal n° 10.024/2019, Decreto Municipal n® 004/2021, que dispde sobre o Pregéo Eletronico.
aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, a Lei Federal n® 8.666/1993, Lei Complementar
n® 123/2006, com redacdo dada pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014 ¢ Lei
Complementar 155 de 27 de Outubro de 2016 e alterada pela demais normas pertinentes a espécie

Buriticupu/MA, 21 de fevereiro de 2022.

VANDERCLEBER FREITAS SILVA
Secretario Municipal de Administragdo e Planejamento
Responsavel pela Elaboragap do Termo de Referéncia
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